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APRESENTACAO

A Universidade Estacio de S& apresenta o Manual para Elaboragéo de
Trabalhos Académicos, visando a padronizacdo das publicagcdes académico-
cientificas da Instituicdo dentro dos padrbes de normatizacao vigentes.

O objetivo principal desse manual é auxiliar os alunos de graduacao e pés-
graduacdo na elaboracdo de trabalhos académicos, em conformidade com as
normas técnicas e regras da ABNT, facilitando o trabalho dos docentes e
orientadores quanto a sua estruturacao e apresentagao grafica.

A Estécio tem como principio norteador de sua missdo institucional a
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao. Através de sua politica de
Pesquisa Institucional, busca estimular a vocacéo cientifica e a interacao entre
alunos e pesquisadores, ampliar fronteiras com oportunidades de intercambio e
informacgdes sobre programas de cooperacgao internacional.

Nesse contexto, 0 manual se constitui numa importante ferramenta para a
elaboracao, estruturacdo e formatacdo de trabalhos académicos, apresentando
0s elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais, obrigatdrios ou opcionais, dos
projetos de pesquisa, trabalhos de concluséo de curso (TCC), dissertacdes, teses
e artigos cientificos.

Para a elaboracéo deste manual, foram utilizadas as seguintes normas da

Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

NORMA ANO ASSUNTO
NBR 6034 2004 indice
NBR 6028 2003 Resumo e Abstract
NBR 6027 2012 Sumario
NBR 6023 2018 Referéncias Bibliogréaficas
NBR 15287 2011 Projeto de pesquisa
NBR 14724 2011 Trabalhos Académicos
NBR 12225 2004 Lombada
NBR 10520 2002 Citacdes




1 DEFINICOES

TRABALHO ACADEMICO

Documento que representa o resultado de investigacdo cientifica, sob a
coordenacdo de um orientador, vinculado a um curso, programa ou projeto
cientifico. Deve expressar o rigor e pensamento critico sobre o tema escolhido,

apresentando conclusdes ou contestacfes com clareza e objetividade.

PROJETO DE PESQUISA

E o planejamento do método a ser utilizado pelo pesquisador no qual
constam as etapas da investigacdo, 0s instrumentos e estratégias, no prazo
estabelecido para o término da pesquisa. E o documento orientador dos rumos da

pesquisa.

DISSERTACAO

E um trabalho cientifico que exige a apresentacéo e defesa de tema bem
delimitado, diante de banca examinadora, para a obtencao de titulo de mestre.O
autor faz uso de materiais e métodos e analisa dados resultantes de pesquisa
empirica, apresentando resultados com natureza reflexiva, sob a coordenacao de

um orientador (professor doutor).

TESE

E um trabalho cientifico que exige a apresentacdo e defesa de tema bem
delimitado, diante de banca examinadora, para a obtencédo de titulo de doutor. O
autor faz uso de materiais e métodos e analisa dados resultantes de pesquisa
empirica, elaborada com base em investigagao original, apresentando resultados
com natureza reflexiva, que resultem em contribuicdo inédita para o

conhecimento, sob a coordenagéao de um orientador (professor doutor).



2. ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos académicos, dissertacdes e teses dividem-se em elementos

pré-textuais, textuais e pos-textuais.

Tabela 1 — Estrutura do trabalho académico

ESTRUTURA ELEMENTO

Parte externa Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Pré-textuais Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (s) (opcional)

Agradecimento (s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragbes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Textuais Introducéo
Desenvolvimento

Conclusao

Pos-textuais Referéncias (obrigatorio)
Glosséario (opcional)
Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)

indice (opcional)

Fonte: Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (2011, p. 5)



2.1 PARTE EXTERNA

2.1.1 Capa

A capa é o primeiro elemento de identificacdo do trabalho. Para tal, deve
conter as informacdes obrigatdrias, como 0 nome da instituicdo (opcional), nome

do autor, titulo e subtitulo, se houver, local e ano da entrega.

UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA

JOAO DA SILVA

DESCONSIDERAGAO DA PESSOA JURIDICA

Rio de Janeiro
2019

NOTAS:
O titulo precisa ser claro e preciso, identificando o contetdo e possibilitando a recuperacgédo da informagéo;

Caso haja subtitulo, deve ser precedido de dois pontos.



2.1.2 Lombada

Trata-se de elemento opcional, que segue as instrucdes da NBR 12225 sobre
as seguintes informacdoes:
a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da
lombada;
b) titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo, por exemplo v.2.

VATIS Va oyor

~

-
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informacdes que

ajudam na identificagéo e utilizacao do trabalho.

2.1.3 Folhaderosto

A folha de rosto € um elemento obrigatério, composta do anverso e do

verso, gue contém os elementos essenciais a identificacéo do trabalho.

ANVERSO DA FOLHA DE ROSTO - Os elementos devem figurar na

seguinte ordem:

nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;
titulo principal do trabalho;
subtitulo, se houver;

namero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto a especificacéo do respectivo volume);

natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusédo de curso e
outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e
outros); nome da instituicio a que é submetido, area de

concentracao;
nome do orientador e, se houver, do coorientador;
local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

ano de depdésito (da entrega).



UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA

JOAO DA SILVA

DESCONSIDERACAO DA PESSOA JURIDICA

Dissertagdo apresentada a Universidade
Estacio de Sa como requisito a obtencéo
do titulo de Mestre em Direito.

Rio de Janeiro
2019

As informagdes sobre natureza e objetivo do trabalho devem ser
apresentadas alinhadas e justificadas a partir do centro da folha como mostrado

acima. Os demais elementos devem ser centralizados na folha.
Esta folha, embora considerada a primeira pagina do trabalho, ndorecebe

numeracao.



10

VERSO DA FOLHA DE ROSTO - deve conter a ficha catalogréafica conforme
Cdbdigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente. Os alunos deverado solicitar a

elaboracao da ficha catalografica na Biblioteca da Instituicao.

Dados Internacionais de Catalogac¢ao-na-Publicacéo
(CIP)

12,5cm

S586 Silva, Jodo da.

Desconsideragéo da Pessoa Juridica/Jodo da Silva.
- Rio de Janeiro, 2019.

99 1. ;30 cm. 75
cm

Dissertacdo (Mestrado em Direito)— Universidade
Estacio de S4a, 2019.

Bibliografia: f. 98-100.

1. Hermenéutica. 2. Direito. 3. Direito — Filosofia.
I. Titulo.
CDD
340.326
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Modelos de ficha catalogréfica

Graduacéo

Sobrenome do autor, Nome

Cutter Titulo da monografia: subtitulo / Nome completo do autor. —
Rio Verde. — Ano.
00 f. :il.

Monografia (Gradua¢do) — Instituto Federal Goiano —
Campus Rio Verde, ano.
Orientador: Titulagdo. Nome completo.

Bibliografia

1. Palavra-chave (assunto). 2. Idem. 3. Idem. I. Titulo ( ndo
precisa transcrever o titulo). Il. Instituto Federal Goiano — Campus Rio

Verde.
CDD
Mestrado
Sobrenome do autor, Nome
Cutter Titulo da dissertacdo: subtitulo / Nome completo do autor. —
Rio Verde. — Ano.
00 f.:il.

Dissertagdo (Mestrado) — Instituto Federal Goiano —
Campus Rio Verde, ano.

Orientador: Titulagdo. Nome completo.

Bibliografia

1. Palavra-chave (assunto). 2. Idem. 3. Idem. 1. Titulo (ndo precisa
transcrever o titulo). Il. Instituto Federal Goiano — Campus Rio Verde.

CDD
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Doutorado

Sobrenome do autor, Nome

Cutter Titulo da tese : subtitulo / Nome completo do autor. —
Rio Verde. — Ano.
00 f. :il.

Tese ( Doutorado) — Instituto Federal Goiano — Campus Rio
Verde, ano.
Orientador: Titulacdo. Nome completo.

Bibliografia

1. Palavra-chave (assunto). 2. Idem. 3. Idem. I. Titulo ( ndo
precisa transcrever o titulo). Il. Instituto Federal Goiano — Campus Rio
Verde.

CDD




2.1.4 Errata

13

Elemento opcional, a errata € apresentada em papel avulso ou encartado,

acrescida ao trabalho depois de impresso e inserida apos a folha de rosto. Consiste

em uma lista das péginas e linhas em que ocorreram 0s erros e as devidas

corregoes.
ERRATA
Folha Linha Onde se |1é Leia-se
17 8 educando educacéo
25 6 depbe dispbe
45 18 comprimento cumprimento
60 20 secéo sesséo
173 04 juizado juiz
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2.1.5 Folhade Aprovacéo

Elemento obrigatorio de tese ou dissertacdo, que contém autor, titulo por
extenso e subtitulo, se houver, local e data de aprovacao, nome, assinatura
e instituicdo dos membros componentes da banca examinadora. Apos a
aprovacao do trabalho e assinatura dos membros da banca examinadora,

a secretaria devera entregar a folha de aprovacéo ao aluno.

JOAO DA SILVA

DESCONSIDERACAO DA PESSOA JURIDICA

Dissertacao apresentada a
Universidade Estacio de S& como
requisito para a obtencéo do grau de
Mestre em Direito.

Aprovada em___de de 2019.

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. XXXXXXXXXXX
UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA

Prof. Dr. YYYYYYYYYYYYYY
UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA

Prof. Dr.ZZ77777777777777
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE




2.1.1 Dedicatoria (s)

Elemento opcional, onde o autor presta homenagem ou dedica seu
trabalho.

A0 meu esposo
e filhos, com todo o
carinho e gratidao.
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2.1.7 Agradecimento (s)

Elemento opcional, dirigido aqueles que contribuiram de maneira relevante
a elaboracao do trabalho.
Importante agradecer ao orientador, & banca e a agéncia de fomento, se

houver.

AGRADECIMENTOS

Ao meu orientador, José da Silva, pelas dicas, paciéncia e
dedicacéo.

Aos professores Telma Soares e Ricardo Braga, por terem
concedido 0 meu acesso ao Instituto de Pesquisa com células
tronco.

A Fundac&o para Ciéncia e Tecnologia, pela concesséo de
bolsa auxilio.
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2.1.8 Epigrafe

Elemento opcional, onde o autor apresenta uma citagdo, seguida da
indicagdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Podem também constar epigrafes nas folhas de abertura das sec¢des primarias.

“E no problema da educacéo
que assenta 0 grande
segredo do aperfeicoamento
da humanidade.”
(Immanuel Kant)
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2.1.9 Resumo nalingua vernacula

Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas e ndo de uma simples enumeracao de tdpicos, ndo ultrapassando 500
palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do contetdo do

trabalho, isto €, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028.

RESUMO

O presente artigo visa abordar as implicagbes do incidente de
desconsideracdo da personalidade da pessoa juridica, introduzida pelo art.
133 do Novo Cddigo de Processo Civil (Lei n°® 13.105/15), sobre a Lei de
Execucédo Fiscal, principalmente sobre a sua compatibilidade, buscando
diferenciar desconsideracédo da personalidade juridica de redirecionamento
da execucdo, prevista no art. 135 do Cddigo Tributario Nacional (CTN),
demonstrando as razbes da incompatibilidade de tal instituto com o
procedimento especial de execucao fiscal.

Palavras-chave: Novo CPC; execucdo fiscal; desconsideracdo da pessoa juridica.
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2.1.10 Resumo nalingua estrangeira

Elemento obrigatorio. Consiste em uma versdo do resumo em idioma de
divulgacado internacional (em inglés Abstract; em castelhano Resumen; em
francés Résumé, por exemplo). Deve ser seguido das palavras mais
representativas do conteudo do trabalho, isto €, palavras-chave e/ou descritores,

na lingua escolhida.

ABSTRACT

This article aims to address the implications of the incident disregard of corporate
personality, introduced by article 133 of the New Civil Procedure Code (Law
13.105/15), on the Executive Tax Act, especially as to their compatibility, seeking
to differentiate piercing the corporate veil redirection of execution, provided for in
article 135 of the National Tax Code, demonstrating the reasons for the
incompatibility of such an institute with the special procedure of tax foreclosure.

Keywords: New CPC,; fiscal execution; disregard of legal entities.




2.1.10 Lista de ilustracdes

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item, designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina. Recomenda-se a elaboragéo de
listas proprias para cada tipo de ilustracédo (quadros, laminas, plantas, fotografias,

gréaficos, organogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos e outros).

LISTA DE ILUSTRACOES

Vista aérea parcial do prédio..........ccceevvvviiiiiiiiieeeeniiiiiinee 95
Entrada principal dos alunos...........ccccccceeeiiiiennieiiiiceee e, 96
BibHOtECA ..o, 110

SAlA A AUIA ... 115

20



2.1.11 Listade tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do

respectivo niamero da folha ou péagina.

LISTA DE TABELAS

TADCIA L - oo 15

TADCIA 2 - oo 25

T AL B - oo 32




2.1.13 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

Elemento opcional que consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidos das palavras ou expressfes correspondentes

grafadas por extenso.

LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS

ABNT — Associagéo Brasileira de Normas Técnicas.

ANPAd — Associagéo Nacional dos Programas de Pés-
graduag&o em Administracao.

ANPEd - Associagdo Nacional de Pos-graduacdo e
Pesquisa em Educacéo.

CFC - Conselho Federal de Contabilidade.

COPPEAD - Instituto de Pds-graduagéo e Pesquisa em
Administragao.

© - Copyright

EMERJ — Escola de Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro.

HTML — Hypertext Markup Language.

IBICT — Instituto Brasileiro de Informac&o em Ciéncia e
Tecnologia

MADE — Mestrado em Administracédo e Desenvolvimento
Empresarial.

OAB — Ordem dos Advogados do Brasil.




2.1.14 Sumario

Elemento obrigatério, cujas partes sdo acompanhadas do(s) numero(s)
da(s) pagina(s). Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o
sumario completo do trabalho, conforme NBR 6027.

Uma linha pontilhada deve ser usada para ligar o nome do capitulo a
pagina correspondente.

SUMARIO
1 INTRODUGAO ..o, 8
2 REFERENCIAL TEORICO.......ccccoveveeeeeereeeven 9
2.2 O ENSINO A DISTANCIA NO BRASIL................... 12
2.3 CONTRIBUICOES DO EAD .....cccooveueveererererenne. 14
3 CONSIDERACOES FINAIS ......covoveveieeceeeeee 20
REFERENCIAS.......ccooiiieececeeeeeeee e, 21
GLOSSARIO ...ttt 23
APENDICE .....c.ooiitieiiieeeece e 25
ANEXOS
ANEXO A - Pagina da Internet...........ccccceeeviiinnnnnnn. 26
ANEXO B - Pagina da Biblioteca ..............c..cccuuueeee. 27




2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Sao os elementos que constituem a pesquisa, divididos em trés partes

fundamentais: introdugéo, desenvolvimento e concluséo.

2.2.1 Introducéo

Na introducéo, o pesquisador apresenta a linha temética proposta e expde
ao leitor a justificativa e o objetivo da pesquisa. A delimitacdo do tema € a
definicdo dos limites da pesquisa, quando o pesquisador apresenta o problemaa
ser discutido de forma clara, definindo a sua abrangéncia sob o ponto de vista
histérico, geogréafico, temporal ou histérico e a populacdo a ser estudada.

A originalidade e consisténcia da pesquisa apontardo a sua relevancia para
o conhecimento cientifico, quando a discussdo teorica proposta sugerir

originalidade e contribuicdo para pesquisas futuras sobre o assunto.

2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em sec¢des e subsecdes, que variam em

funcdo da abordagem do tema e do método.

2.2.3 Conclusao

Parte final do texto, onde sdo apresentadas as conclusdes

correspondentes aos objetivos ou hipoteses.



2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais completam o trabalho. S&o elementos pos-
textuais: referéncias, glossario, apéndice (s), anexo (s) e indice.

2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio, que consiste em um conjunto padronizado de
elementos descritivos retirados de documento consultado e que permite sua
identificacdo individual, conforme a NBR 6023: 2018, mesmo que esses
elementos ja estejam mencionados em notas de rodapé.

Os elementos essenciais para a elaboragao de referéncias sdo: autor (es)
titulo, edicdo, local, editora e data de publicacdo. Quando necessario
acrescentam- se elementos complementares a referéncia para melhor identificar
0 documento.

O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento.

Importante: Somente devem ser incluidos nas referéncias os documentos
— livros, artigos, papers, textos disponiveis na internet — que tenham sido
indicados ou citados no texto. Recomenda-se a utilizacdo de ordem alfabética
para a ordenacao das referéncias ao final do trabalho.

Exemplos:

» AUTOR (pessoa fisica)

a) 1 autor:

MINADEO, Roberto. Marketing internacional: conceitos e casos. Rio de Janeiro:
Thex, 2001.

BEIRAO, Nirlando. Claudio Bernardes: a psicanalise da prancheta. S&o Paulo:

DBA, 1999.
FURUYAMA, Masao. Tadao Ando. Sao Paulo: Martins Fontes. 1997

25



26

b) 2 autores:

GOMES, Josir Simeone; SALAS, Joan M. Amat. Controle de gestédo: uma aborda -
gem contextual e organizacional. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 1999.

c) 3 autores:

SOUZA, Donaldo Bello de; SANTANA, Marco Aurélio; DELUIZ, Neise. Trabalho e
educacao: centrais sindicais e reestruturacdo produtiva no Brasil. Rio de Janeiro:
Quartet, 1999.

d) Mais de 3 autores:

GRINOVER, Ada Pellegrini et al. Juizados especiais criminais: comentarios a
Lei 9.099, de 26-09-1995. 2. ed. rev. atual. e aum. Sao Paulo: R. dos Tribunais,
1997.

e) Responsabilidade intelectual destacada

CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.). Construindo o saber:
metodologia cientifica, fundamentos e técnicas. 5. ed. Sdo Paulo: Papirus, 1995.
175 p.

PINTO, Diana Couto; LEAL, Maria Cristina; PIMENTEL, Marilia A. Lima (Coord.).
Trajetorias de liberais e radicais pela educacao publica. Sdo Paulo: Loyola,
2000.

VOGEL, Arno (Org.). Trabalhando com a diversidade no Planfor: racga/cor,
género e pessoas portadoras de necessidades especiais. Sdo Paulo: UNESP,
2001.

f) Sobrenomes que indicam parentesco:

OLIVEIRA JUNIOR, José Alcebiades de; LEITE, José Rubens Norato (Org.).
Cidadania coletiva. Florianépolis: Paralelo, 1996.

g) Sobrenomes ligados por hifen:

ALVES-MAZZOTTI, Alda Judith; GEWANDSZNAJDER, Fernando. Método nas
ciéncias naturais e sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. 2. ed. S&do Paulo:
Pioneira, 2001.
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> AUTOR (entidade)

OMA. Glossario de termos aduaneiros internacionais. Tradugdo Oswaldo da
Costa e Silva. Brasilia, DF:; LGE, 1998.

INSS. Cartilha-regras Medidas Provisérias n° 664 e n° 665. Brasilia, DF:
Imprensa Nacional, 2015.

> Trabalhos académicos, dissertacdes e teses

SERDEIRA, Carlos. Analise de empréstimos: aplicacdo da teoria de carteiras.
1997. 35 f. Trabalho (Graduacéo/Especializacdo) - Faculdade de Economia,
Administracdo e Contabilidade de Ribeirdo Preto, Universidade de Sao Paulo,
Ribeiréo Preto, 1997.

NOGUEIRA, Angela Guiomar. Competéncias gerenciais: o caso Telerj.1998.
122 f. Dissertacdo (Mestrado em Administracéo) - Universidade Estacio de S4,
Rio de Janeiro, 1998.

AMARAL NETO, Francisco dos Santos. Da irretroatividade da condi¢ao nodi-
reito civil brasileiro. 1981. 383 f. Tese (Doutorado em Direito) - Faculdade de
Direito da Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1981.

> Eventos no todo

SIMPOSIO REGIONAL DE ADMINISTRAQAO DA EDUCAQAO DO NORDESTE,
1.,1996, Fortaleza. Gestao e participacdo. Fortaleza: ANPAE, 1996.

REAUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA PARA O PROGRESSO DA
CIENCIA, 46., 1994, Vitoria. Anais [...] Vitoria: UFES, 1994.

CONGRESSO NACIONAL DE EDUCACAOQ, 2., 1997, Belo Horizonte. Educacéo,
democracia e qualidade social: consolidando um plano nacional de educacéo.
Belo Horizonte: APUBH, 1997.

> Trabalhos apresentados em eventos

QUINTELLA, Heitor M.; SOUZA, Levi P. Cultura de negdcios: nova perspectiva
dos estudos sobre o comportamento organizacional, estudo de caso em duas
emissoras de TV educativa. In. ENCONTRO DA ANPAD, 25., 2001, Campinas.
Resumo dos trabalhos. Campinas: [s.n.], 2001.



> Obras sem autoria

EDUCACAO formal: entre o comunitarismo e o universalismo. Rio de Janeiro:
Tempo Brasileiro, 1996.

> Referéncias legislativas

BRASIL. Medida provisoéria n.° 2.052, de 26 de outubro de 2000. Disp&e sobre o
acesso ao patrimdénio genético, a protecdo e 0 acesso ao conhecimento
tradicional associado, a reparticdo de beneficios e 0 acesso a tecnologia e a
transferéncia de tecnologia para sua conservacdo e utlizacdo, e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF,
27 out. 2000. Secéo 1-E, p. 87.

> Publicacdes periddicas (revistas e jornais)

EMPRESARIOS da Argentina querem a suspens&o temporaria do Mercosul.
O Globo, Rio de Janeiro, 27 set. 2001. Economia, p. 28.

PANZUTTI, Nilce. Impureza e perigo para povos de floresta. Ambiente e
sociedade, Campinas, ano. 2, n. 5, p. 69-77, jul./dez. 1999.

ALMEIDA, Eros Ramos de Portugueses séo estrelas de evento esvaziado. O
Globo, Rio de Janeiro, 27 set. 2001. Segundo Caderno, p. 2.

> Notas

e Entrevistas

POSSI, Zizi. Movida a paixao. Séo Paulo, 2001. Entrevista concedida a Lucy
Dias em 10 set. 2001.

e Palestras

LEONARDOS, Ana Cristina. Educacéo e novas tecnologias. 2001. Palestra
realizada na Universidade Estacio de Sa em 28 ago. 2001.

e AnotacOes de aula

SILVA, José. Mecanica basica. 2001. 45 f. Notas de aula.
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e Trabalhos de alunos

COUTINHO, Vanessa Monteiro. Histéria da 10° Conferéncia Nacional de
Saude. 2001. Trabalho de aluno.

> Fitas de video

VACAS sagradas déo os melhores bifes. Belo Horizonte: Sete, [199-]. 2 fitas de
video, (ca 108 min), VHS, son., color.

DE um show: transforme seu business em um show. Palestrante Luiz Marins.
Rio de Janeiro: COMMIT, 2001. 1 fita de video (32 min.), VHS, son., color.

STAR Wars | a ameaca fantasma. Direcdo e roteiro: George Lucas.
Producado:Rick McCallum. Intérpretes: Liam Neeson; Ewan Mcgregor; Natalie
Portman; Jake LLoyd: lan McDiarmid e outros. Manaus: VIDEOLAR 2000. 1 fita
de video (133 min), VHS, son., color.

> CD

ANA Carolina. [Rio de Janeiro]: BMG, c2001. 1 CD (53 min).

> Documentos via Internet
a) Artigo de periédico com autoria:

ARRUDA, Maria Cecilia Coutinho; NAVRAN, Frank Indicadores de Clima Etico
nas Empresas. Revista de Administracdo de Empresas, Séo Paulo, v. 40, n. 3,
jul./set. 2000. Disponivel em: http://www.rae.com.br/rae/artigos_on_line.htm.
Acesso em: 28 set. 2001.

b) Artigo de periddico sem autoria:

LIDERES do PT discutem em SP propostas do partido para 2002. JB Online, Rio
de Janeiro, 28 set. 2001. Disponivel em: www.jb.com.br. Acesso em: 28 set. 2001.
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c) Trabalho apresentado em eventos:

MARQUES JUNIOR, Alaér Messias.; PIMENTA, Ana Lucia Neves. A informagéo
juridica como instrumento para o exercicio da cidadania. In: CONGRESSO
BRASILEITO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 19., 2000, Porto
Alegre. Anais [...] Porto Alegre: PUC-RS, 2000. Tematrio Livre. Disponivel
em:http://www.pucrs.br/cbbd2000/. Acesso em: 28 set. 2000.

d) Trabalho académico

ALVES, Maria Leila. O papel equalizador do regime de colaboracao estado-
municipio na politica de alfabetizacdo. 1990. 283 f. Dissertacao (Mestrado em
Educacéo) — Universidade de Campinas, Campinas, 1990. Disponivel em:
http://www.inep.gov.br/cibec/bbe-online/. Acesso em: 28 set. 2001.

c) Lista de discusséao

BIBIAMIGOS Discussion List. Lista de Discusséo sobre Biblioteconomia e Ciéncia
da Informacé&o. Bibi Amigos no Brasil. Disponivel em: bibamigos@egroups.com .
Acesso em: 21 ago. 2001.

2.3.2 Glossario

Elemento opcional, que consiste em uma lista em ordem alfabética, de
palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas

no texto, acompanhadas das respectivas definicoes.

2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento elaborado
pelo autor, a fim de complementar sua argumentacéo, sem prejuizo da unidade
do trabalho. O apéndice é identificado por letras mailsculas consecutivas,

travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplos: APENDICE A - Analise do desenvolvimento econdémico do pais.

APENDICE B — Avaliac&o da queda do indice do desemprego.


http://www.pucrs.br/cbbd2000/
http://www.inep.gov.br/cibec/bbe-online/
mailto:bibamigos@egroups.com

2.3.4 Anexo

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento nédo elaborado
pelo autor, que serve de fundamentagcdo, comprovacao e ilustracdo. Os anexos
sdo identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos

respectivos titulos.

Exemplos: ANEXO A — Estatistica populacional do IBGE
ANEXO B — Analise da flora da regido pelo Ibama

3 CITACOES E NOTAS DE RODAPE

3.1CITACAO

Citacdo € a mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

3.1.1 Citacao direta
Transcricdo textual dos conceitos do autor consultado.
e Transcricdo do texto de até 3 linhas, deve conter aspas duplas.

Exemplo:

Antes de fechar a sua charada literaria, Graga Aranha (1995, p. 137) acusa
recebimento do livro de contos Paginas recolhidas, em que destaca, entre
outros textos, “essa cousa rara, delicada que é ‘ Missa do galo’, com aquela
perfeicdo de dizer, de insinuar de que s6 vocé entre nds tem o segredo e
a distingao”.

e Transcricdo no texto com mais de trés linhas, deve estar em paragrafo
independente, com recuo de 4 cm da borda esquerda, digitados em espaco 1

e com letra menor que a do texto e sem aspas.
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Exemplos:
Neste particular Bialoskorski Neto (1997, p.516) registrou que:

Pode-se expressar a importancia do cooperativismo na agricultura
brasileira através da participacdo das cooperativas no cenario
produtivo nacional, em que grande parte da producdo de soja,
milho, leite, suinos, entre outros, é feita por cooperativas.

Para ele, os professores que adotam um procedimento diferenciado

Chocam-se com obstaculos materiais e institucionais: a sobrecarga
de programas, a divisdo em graus, o efetivo das turmas e a
concepcdo dos meios de ensino e das didaticas, que quase nao
privilegiam a diferenciacdo (PERRENOUD, 2000, p. 16).

3.1.2 Citacao indireta

Transcrigao livre do texto do autor consultado. Nao é necessario o uso das
aspas. Nas citacOes indiretas a indicacdo das paginas consultadas € opcional.
Exemplos:

Nascimento (1996) fala da responsabilidade do profissional da informacéo,
da importancia dele estar habilitado para o acesso da informacdo em qualquer
suporte.

Recentemente, cientistas do Departamento de Defesa dos Estados Unidos
estdo estudando o mecanismo 6ptico das abelhas para produzir um novo tipo de
arma para as Forcas Armadas (GODOY, 2000).

3.1.3 Citacao de citacao

Transcricdo direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao

original.

Exemplo:

Segundo Berlinger (1975 apud BOTAZZO; FREITAS, 1998) no que diz
respeito ao ensino da area de saude, as propostas de reformulagdo de Abraham
Flexner em 1910 e Bertran Dawson em 1920 influenciaram diversas partes do
mundo.



Grifo Préprio
Com a funcéo de enfatizar partes/trechos da citagéo. Deve-se indicar com

a expressao “grifo nosso” entre parénteses, logo apds a citagao.

Exemplo:
“[...] quase todos os sistemas exigem um grande volume de trabalho de
entrada, ao invés de transferi-lo para a etapa de saida. [...] (FOSKETT, 1973,

p.15, grifo nosso)

3.2 NOTAS DE RODAPE

Indicacdes, observacdes ou adiantamentos ao texto feitos pelo autor,
tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da
mancha grafica.

Exemplos:

Jorge Luis Borges, em um brilhante ensaio intitulado ‘Kafka e seus
precursores’, produz uma argumentagdo interessante sobre esta questdo.
Examinando uma série de textos de Zenon, Han Yu, kierkegaard, Leon Bloy e
Lord Dunsany, aquele denomina ‘precursores’, chega a seguinte conclusao: “Em
cada um destes esta a idiossincrasia de Kafka, em grau maior ou menor, mas se
Kafka ndo houvesse escrito, ndo a perceberiamos, vale dizer, ndo existiria”. *

Segundo Borges, “cada escritor cria seus precursores”: “seu trabalho
modifica nossa concep¢ao do passado, como ha de modificar o futuro”.?

1 BORGES, J. L. Obra completa. Buenos Aires: Emeci, 1974.
21d. Ibid., p.711.

Por outro lado, dada a auséncia de aprovacao do Orcamento de 1994, até aquela
data, e o ndo-cumprimento dos dispositivos constitucionais que unificaram os
orcamentos da Seguridade Social, fica complicado atribuir ao setor de saude o
papel exclusivo de bode expiatdrio dos gastos governamentais.?

3
Cf. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 17 maio 19%4.

¢ Notas de referéncia indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes
da obra onde o assunto foi abordado.
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Exemplo:

Assim se expressa:

Mas é quando trata do bori, de ‘dar comida a cabeca’, que Julio
Braga d4& uma aula de ética antropoldgica, distinguindo
perfeitamente a sua condi¢do de sacerdote — que também o é —
portanto, com acesso aos segredos e fundamentos da religido, do
seu papel de antropdlogo. Faz uma grande ‘malandragem’:
elabora uma tipologia do bori, mas na descricdo da cerimbnia e
de seus rituais deixa que ‘os outros falem *

“BACEIAR, Jeferson. Prefacio. In: BRAGA, Julio. Fuxico de candomblé: estudos afro-
brasileiros. Feira de Santana: UEFS, 1998. p. 10.

¢ Notas explicativas sdo comentérios, esclarecimentos ou explanacdes, que

ndo possam ser incluidas no texto.

Exemplo:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem-se constituindo
numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto
da Crianca e do Adolescente.®

® Se a tendéncia a universalizacdo das representacfes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de véarios grupos, ela é condicdo para a
constituicdo de adesdes e grupos de presséao integrados a moralizacdo de tais formas de insercao
de criancas e de jovens.

A numeracédo das notas é unica em todo o trabalho em algarismos arabicos.
As notas de rodapé devem ser separadas do texto por um traco que se inicia

na margem e tem 4cm.

4 NORMAS PARA APRESENTACAO GRAFICA

4.1 FORMATO

O papel a ser utilizado € o de formato A4 (21 cm x 29,7 cm) de cor branca,
e o texto devera ser digitado ou datilografado na cor preta, com excecao das

ilustragdes, no anverso das folhas, exceto a folha de rosto.



Recomenda-se para digitacdo a utilizacdo de fonte, tamanho 12, para o
texto e tamanho menor para as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao e legendas das ilustragdes e tabelas.

No caso de textos datilografados, para citacdes de mais de trés linhas,

deve-se observar o recuo de 4 cm da margem esquerda.

4.2 MARGEM

As margens usadas s3o:

3 cm na esquerda
2 cm na direita
3 cm na parte superior

2 cm na parte inferior
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4.3 ESPACEJAMENTO

Todo o texto deve ser digitado ou datilografado com espaco duplo. As
citacbes de mais de trés linhas, as notas, as referéncias, as legendas das
ilustracbes e tabelas, a ficha catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo a que € submetida e a area de concentragdo devem ser
digitados ou datilografados em espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por espaco duplo.

Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede ou
gue os sucede por dois espacos duplos.

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, a natureza do trabalho, o objetivo,

0 nome da instituicdo a que é submetida e a area de concentracdo devem ser

alinhados do meio da mancha para a margem direita.

4.4 PAGINACAO

Observar:
e folhas pré-textuais sao contadas, mas ndo numeradas;

¢ folhas textuais sdo numeradas sequencialmente, em algarismos arabicos,
localizadas no lado direito da extremidade superior da folha;

¢ folhas pds-textuais sdo numeradas na mesma sequéncia do texto.

Recomenda-se 0 uso da numeracao progressiva para as sec¢oes do texto.

Assim como:
1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA

1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1 Secao quaternaria

1.1.1.1.1 Secéo quinaria
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ANEXOS 20

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS |

APENDICES 8

GLOSSARIO 17

REFERENClAs o

| ELEMENTOS TEXTUAIS |

coNqLUSAp 3

12

S INTR | DUC |O 11

Inicio da
numeragéo do
trabalho

37

| ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Primeira
folha do
trabalho.

Capa néao
numerada e
nao contada

L SUMARIO \
| LISTAQE ILUSFRACO|S |
— IABSTRACT | Paginas
Ap6s a introdugéo todas contadas
as paginas sao RESUMO nao
numeradas até o fim do numeradas
trabalho. .
L EPIG | AFE
I IAGRADECI | ENT]S
— DEDI [ATOHIA
[FOLHA|DE APRIOVACAO |
I ERRATA
L FOLH DE |OST
— UNIVERSIDADE ESTACIO
DE SA
AUTOR
— TiTULO
— LOCAL
ANO

e titulos das secdes no final da folha e texto na folha seguinte;

e digitacdo de uma linha isolada no final ou inicio da folha;

e separar as ilustracdes do texto.

4.5 TABELAS

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente, segundo as

Normas de Apresentacao Tabular do IBGE (1993).



5. PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa é o plano de estudo para a realizacdo dos trabalhos

de conclusao de curso. Devera orientar o pesquisador sobre as etapas da

investigacdo, 0s instrumentos e estratégias a serem usados, facilitando o

planejamento do tempo e cumprimento dos prazos para a realizacdo de trabalhos

académico-cientificos.

CAPA
Parte Externa
FOLHA DE SUMARIO
Elementos Pré- ROSTO
1.INTRODUCAO | | 2.0BJETIVOS 3.MATERIAL E 4.CRONOGRAMA
Elementos Textuais METODOS OU
METODOLOGIA

1.REFERENCIAS

Elementos pés

ELEMENTO OBRIGATORIO

- ELEMENTO OPCIONAL
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5.1. ETAPAS DO PROJETO DE PESQUISA

DELIMITACAO DO TEMA

e Definicdo do tema — definir 0 assunto a ser pesquisado (recorte
tedrico e objeto de estudo);

e Definicdo do problema da pesquisa (a indagacado; a testagem de
teorias; a pergunta central sobre o tema para a qual ndo se tem a
resposta);

e Definicdo do limite da pesquisa (direcionar o alvo da pesquisa;
reduzir a abrangéncia, definindo a regido, grupo social, estudo de
caso de categoria especifica);

JUSTIFICATIVA
Indicacdo da relevancia da pesquisa, seja na aplicacdo pratica ou como
contribuicdo intelectual para a compreensdo de fendmenos ou solucdo de

problemas.

DEFINIC;AO DOS OBJETIVOS

Definir a meta que se pretende atingir. O objetivo geral é o que se pretende
alcancar através da pesquisa, no sentido mais abrangente (a meta da
pesquisa).

J& os objetivos especificos direcionam os rumos da pesquisa, definindo as
etapas para que 0 pesquisador consiga alcancar o objetivo geral
(desdobramento do objetivo geral). Os objetivos especificos iniciam com
propostas de carater descritivo, como: indicar, descrever, identificar,
sistematizar, apontar, levantar, para depois se ampliar com propostas de

carater interpretativo/explicativo, como: analisar, comparar, relacionar.

METODOLOGIA

Descricao dos métodos e técnicas que levardo ao atingimento dos
objetivos:

e aamostra — a populacdo a ser estudada; pode ser quantitativa ou

gualitativa,
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e 0 processo de coleta de dados — entrevistas, observacoes, definicdo de
fontes bibliogréaficas;

e aorganizacdo e analise dos dados coletados — definicdo de categorias,
codificacdo, tabulacao das categorias para analise.

CRONOGRAMA

E o planejamento das atividades do projeto com datas de inicio e fim e os
recursos a serem utilizados.
Ex.:

Atividades

Revisdo bibliografica e discussio tednca

Observagio participante

Elaboragio de roteiros de entrevistas

Realizago das entrevistas

Sislematizagio e analise dos dados

Elaboragéo de relatdrios parciais

Entrega dos relatdnos parciais

Elabora¢&o do artigo final

Entrega do artigo final

ORCAMENTO

Recursos financeiros necessarios a realizacéo do projeto. Podera ser apresentado
em uma planilha, com a informagéo do valor especifico de cada despesa, como
Servigos e encargos, equipamentos, material de consumo, etc., e o valor geral. Essa
€ uma informacédo importante paraquem pretende submeter o projeto de pesquisa
a uma agéncia financiadora.



REFERENCIAS
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Informacdes sobre os documentos consultados: livro, trabalho académico,

legislagédo, dicionario, enciclopédia, artigos ou matéria de publicacdo periddica

e documentos em meio eletrénico. (Norma ABNT 6023:2018).

6.NORMAS PARA APRESENTACAO DE POSTER CIENTIFICO

<

Estacio

A DEPRESSAO NA ADOLESCENCIA

Silva, S.J.* Santos, B.L.?

!Professor Adjunto da UNESA. Mestre em Psicologia Social da UERJ.

2Académica do Curso de Psicologia da Universidade Estacio de S&

INTRODUCAO

Exposi¢do resumida do tema, o
problema e a sua justificativa,

além dos objetivos da pesquisa.

REFERENCIAL TEORICO

Exposicéo resumida dos
Conceitos de autores e
tedricos que discutiram
o tema.

METODOLOGIA

Exposicéo resumida do método
e dos procedimentos utilizados
para a realizacédo da pesquisa.

RESULTADOS

Exposic¢éo dos resultados
obtidos através de anélise
qualitativa, quantitativa ou
ambas, com os devidos
comentarios do (s)
autor(es).

Gréficos, tabelas, ilustracdes
e fotografias poderdo colaborar

na interpretagéo dos resultados.

CONSIDERACOES FINAIS

Concluséo da pesquisa, que
devera ter correlagdo as
hipoteses ou objetivos
propostos.

REFERENCIAS

Fontes bibliogréaficas; documentos
eletrénicos online. (NBR 6023,
2018)
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